Modèle de Procès-verbal d’assemblée générale de SCI
Le ………. (lieu, date et heure de l’assemblée).

Les associés de la SCI ………….. se sont réunis en assemblée générale ordinaire sur convocation du gérant, conformément aux dispositions des statuts.

Étaient présents : (identité et adresse des associés)
M……….

M……….

Étaient représentés : (identité des associés absents et de leur représentant)
M……….

M……….
L’assemblée générale est présidée par M………., associé gérant. Le président constate que le nombre des associés présents ou représentés, possédant ensemble ……. parts sociales, représente la totalité des parts sociales, et qu’en conséquence, l’assemblée est habilitée à prendre toutes les décisions ordinaires relevant de sa compétence, conformément aux dispositions des statuts.
Le président dépose sur le bureau et tient à la disposition des associés :

- les récépissés des lettres de convocation à l’assemblée ;

- les comptes annuels établis conformément aux dispositions législatives et réglementaires en vigueur ;

- le rapport sur les résultats de l’exercice ;

- le texte des résolutions soumises à l’approbation de l’assemblée, tel que transmis aux associés avec leur convocation.
Le président déclare que l’assemblée est appelée à délibérer sur les questions suivantes :

- examen et approbation des comptes de l’exercice ;

- examen et approbation de l’affectation du solde ;

- questions diverses.
Première résolution :

L’assemblée, après avoir entendu la lecture du rapport de gestion, l’approuve, ainsi que les comptes de l’exercice 20…, tels qu’ils ont été présentés par la gérance et qui font apparaître, pour ledit exercice, un résultat bénéficiaire (ou déficitaire) de………. €.

L’assemblée approuve également l’ensemble des opérations réalisées par la gérance, lesquelles traduisent les comptes tels qu’ils lui ont été présentés. Par conséquent, l’assemblée générale des associés donne quitus au gérant de l’exécution de son mandat pour l’exercice 20…

Cette résolution est adoptée par …… voix (nombre de voix « pour ») sur…… (nombre total de voix).
Seconde résolution :

L’assemblée, après lecture des propositions d’affectation du solde de l’exercice, approuve la répartition proposée par le gérant. A l’issue des débats, l’assemblée générale opte pour l’affectation suivante ……
Cette résolution est adoptée par ……. voix sur ………
L’ordre du jour étant épuisé la séance est levée à …… heures.
De tout ce qui précède, il a été dressé le présent procès-verbal, visé par un associé et signé par le président.
